
AUSGEZEICHNET MIT DEMWerft22 AG
Landstrasse 1 | 5415 Rieden bei Baden

Telefon: 0848 000 717
kontakt@nanoo.tv | www.nanoo.tv

Wir sind ein schweizweit etabliertes, innovatives Ed-Tech-Unternehmen mit Sitz in Rieden bei Baden und Betreiberin der Bildungsplattform nanoo.tv. 
Mit unseren Produkten und Dienstleistungen tragen wir dazu bei, dass Film-, Fernseh-, Video- sowie Audio-Inhalte sinnvoll und kreativ in den Unterricht 
eingebaut werden können – für zeitgemässes und zukunftsgerichtetes Lernen und die Digitalisierung des Unterrichts.

Personalverantwortliche/r (50-60 %)
Ihre Funktionen bei uns

Personalverantwortliche/r (50-60 %) mit Beginn sofort oder nach Vereinbarung.

Das sind Ihre Aufgaben

 � Unterstützung und Weiterentwicklung der Personalprozesse, insbesondere Rekrutierung, Betreuung und Personalentwicklung
 �  Konzeption und Umsetzung von strategischen HR-Projekten, z.B. im Bereich Zeiterfassung und Organisationsentwicklung
 �  Erste Ansprechperson der Mitarbeitenden in sämtlichen personalrelevanten Themen
 �  Rekrutierung neuer Mitarbeitenden und Durchführung von Mitarbeitergesprächen
 �  Personaladministration, inklusive Erstellung von Arbeitsverträgen und Arbeitszeugnissen

Das bringen Sie mit

 �  Kaufmännische Grundausbildung mit Weiterbildung als Personalfachfrau/-mann mit eidg. Fachausweis
 �  Operative Erfahrung im Personalwesen, von Vorteil im KMU-Umfeld
 �  Offene, motivierte und flexible Teamplayer-Persönlichkeit
 �  Organisations- und Kommunikationsfähigkeit mit diplomatischem Geschick
 �  Zuverlässige, eigenverantwortliche und sehr selbstständige Arbeitsweise
 �  Stilsicheres Deutsch- und gute Englischkenntnisse (mündlich und schriftlich)
 �  Sehr gute Kenntnisse im Arbeiten mit Microsoft Office 

Was wir bieten

 �  Selbstständige Tätigkeit in einem abwechslungsreichen und spannenden Umfeld
 �  Parkplatz, Kaffee und Getränke
 �  Zusammenarbeit mit einem motivierten und erfahrenen Team
 �  Attraktive Anstellungsbedingungen
 � Eigenes Büro in Rieden bei Baden 

Kontakt

Fühlen Sie sich angesprochen, dann freuen wir uns über Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an gabriella.hofmann@werft22.com. 
Für Fragen steht Ihnen Gabriella Hofmann, Personalverantwortliche, sehr gerne unter +41 79 454 58 02 zur Verfügung (erreichbar jeweils mittwochs).


